教工家具管理流程图
新进教工家具管理流程
临时借用家具管理流程
















本人申请，所在部门签署意见





凭报到单和房管科宿舍安排，到总务科登记





总务科审核





按规定安排家具，借用人签字认可





办理借用手续，借用人签字认可





总务科通知财务处按规定扣付家具租金





借用人主动归还、借用年限到期，由总务科按规定查验





总务科通知财务处停扣租金








